
                                                                                                                                                                            Додаток  2/83
                                                                                                                                                                       до рішення  виконкому 

                                                                                                                                                    міської ради


                                                                                                                                                                 21.04.2015  № 31
інформаційна картка
адміністративної послуги
(у разі, якщо послуга надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги)

Видача свідоцтва про право власності на житло (жиле приміщення у гуртожитку)
 (назва адміністративної послуги)

Відділ житлово-комунального господарства, архітектури, містобудування та землеустрою 

виконавчого комітету Попаснянської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Україна, Луганська область, м. Попасна, вул. Мічуріна, 1

відділ житлово-комунального господарства, архітектури, містобудування та землеустрою (каб.27)

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	З понеділка по четвер з 08:00 до 17:00, п’ятниця з 08:00 до 16:00,

обідня перерва 12:00 – 13:00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та
веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	/06474/ 2-03-89/2-10-89
vuconcom@yandex.ru
http://popasn-gorsovet.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду» від 19.06.1992 № 2482-ХІІ (зі змінами), Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків» від 04.09.2008                 № 500-VI.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України 16.12.2009 № 396, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України від 29.01.2010 № 109/17404.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадянина

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Громадянином до органу приватизації подаються:
· Оформлена заява на приватизацію житла;

· Довідка про склад сім’ї та займані приміщення. Довідка про склад сім’ї та займані приміщення оформлюється громадянином на підприємстві (організації), що обслуговує житловий фонд (гуртожиток). У довідці вказуються члени сім’ї наймача, які зареєстровані та мешкають разом з ним, а також тимчасово відсутні особи, за якими зберігається право на житло. У довідці також зазначаються новонароджені, і на них враховується норма площі, що передається безкоштовно;

· Оригінал та копія технічного паспорту житлового приміщення;

· Копія ордера про надання жилої площі (копія договору найму жилої площі в гуртожитку);

· Документ, що підтверджує невикористання ним житлових чеків для приватизації державного житлового фонду. Документом, що підтверджує невикористання громадянином житлових чеків для приватизації державного житлового фонду, є довідка з попередніх місць проживання (після 1992 року) щодо невикористання права на приватизацію державного житлового фонду;

· Копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації, які передбачені чинним законодавством;

· Заява – згода тимчасово відсутніх членів сім’ї наймача на приватизацію жилого приміщення (жилих приміщень у гуртожитку);

· За неповнолітніх членів сім’ї наймача рішення щодо приватизації житла приймають  батьки (усиновлювачі) або піклувальники. Згоду на участь у приватизації дітей вони засвідчують своїми підписами у заяві біля прізвища дитини. Якщо дитина віком від 14 до 18 років (настає неповна цивільна дієздатність особи), додатково до заяви додається письмова нотаріально засвідчена згода батьків (усиновлювачів) або піклувальників.
· Оригінали та копії паспортів всіх членів сім’ї;

· Оригінали та копії свідоцтв про народження неповнолітніх дітей;

· Витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно (надається Реєстраційною службою Попаснянського районного управління юстиції).
Відповідно до ст.1 Закону України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків», мешканець гуртожитку надає витяг з реєстру прав власності на нерухоме майно (з метою встановлення наявності або відсутності житла на праві приватної власності).


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Громадянин подає заяву особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно  

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 робочих днів. У разі відповідності установленим вимогам пред’явлених документів строк оформлення документів від дати реєстрації заяви громадян до видачі їм свідоцтва про право власності на житло не повинен перевищувати  вказаного терміну.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Громадянин не має громадянства України;
2. Громадянином не надані необхідні документи;

3. Громадянин проживав у гуртожитку менше п’яти років;

4. Громадянин займає у кімнаті гуртожитку ліжкомісце;

5. Громадянин  мешкає у гуртожитку і має інше власне житло;

6. Громадянин раніше приймав участь в приватизації житла та використав свої житлові чеки.

7. Об’єкт не підлягає приватизації відповідно до Законів України «Про приватизацію державного житлового фонду», 

«Про забезпечення  реалізації житлових прав мешканців гуртожитків», «Про перелік об'єктів права державної власності, що не підлягають приватизації»  та інших законів.  

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про право власності на житло (жиле приміщення у гуртожитку).

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	16.
	Примітка
	Відсутні 


Виконав: спеціаліст-юрист виконкому міської ради 

                  В.П.Коваленко ________________________________

              Заступник міського голови                                                                                                      І.В. Гапотченко

