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УКРАЇНА

ЛУГАНСЬКА   ОБЛАСТЬ

 ПОПАСНЯНСЬКА  МІСЬКА  РАДА

 ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РIШЕННЯ 

28 січня 2013 р.                                м. Попасна
                  
      №
Про створення міської
евакуаційної комісії

З метою забезпечення готовності до захисту населення м.Попасна, належного забезпечення проведення евакуації населення у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, відповідно до пунктів 13, 14, 15, 26, 27 постанови Кабінету Міністрів України  від 26.10.2001 № 1432 «Про затвердження Положення про порядок проведення евакуації населення у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру», керуючись підпунктом              2 пункту «б» частини 1 статті 38, частиною 6 статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет міської ради
ВИРІШИВ:
1. Створити міську евакуаційну комісію та затвердити її склад (додаток 1). 

2. Затвердити Положення про міську евакуаційну комісію (додаток 2).
3. Затвердити функціональні обов’язки евакуаційної комісії (додаток 3).
4. Затвердити календарний план евакуаційної комісії (додаток 4).
5. Затвердити схему оповіщення особового складу евакуаційної комісії (додаток 5). 

6. Контроль за виконанням рішення покласти на заступника міського голови            Козакова О.А. 

Міський голова
        Ю.І. Онищенко
                                                                                                      Додаток 1

                                                                                                      до  рішення виконкому

                                                                                                      Попаснянської міської

                                                                                                      ради  від 28.01.2013   № 
Склад евакуаційної комісії

1. Козаков Олександр Анатолійович - голова комісії - заступник міського голови.

2. Табачинський Михайло Миколайович – заступник голови комісії – заступник міського голови.

3. Коваленко Віталій Петрович – секретар комісії – спеціаліст-юрист виконкому Попаснянської міської ради.
4. Шмельова Наталія Олександрівна – начальник групи зв’язку та оповіщення – (група в кількості 3 чоловік) - начальник відділу житлово-комунального господарства, архітектури, містобудування та землеустрою.

5. Єщенко Геннадій Григорович – начальник групи збору і відправки евакуаційних (група у кількості 3 чоловік) – заступник міського голови.
6. Кулік Любов Анатоліївна – начальник групи обліку (група в кількості 3 чоловік) – начальник загального відділу.

7. Висоцька Наталія Олександрівна – начальник групи зустрічі та розміщення евакуаційних (група в кількості 3 чоловік) – начальник організаційного відділу.

8. Каушнян Лідія Василівна – черговий по евакуації – завідувач господарством.

 Заступник міського голови                                                                О.А.Козаков
                                                                                                      Додаток 2

                                                                                                      до  рішення виконкому

                                                                                                      Попаснянської міської

                                                                                                      ради  від 28.01.2013  № 

Положення

про евакуаційну комісію

1. Евакуаційна комісія в своїй роботі керується Конституцією України, законами України, постановами Верховної Ради, указами та розпорядженнями Президента України, постановами та розпорядженнями Кабінету Міністрів України, постановами й рішеннями голови місцевої держадміністрації та відповідного представницького органу, прийнятими в межах його компетенції, а також цим Положенням.

2. Основними завданнями евакуаційної комісії є:
- розроблення планів евакуації населення на випадок виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, природного, соціально-політичного характеру;

- організація життєзабезпечення евакуйованого населення.
3. Евакуаційна комісія, відповідно до покладених на неї завдань:
- організовує розроблення й здійснення евакозаходів на випадок виникнення надзвичайних ситуацій та соціальний захист населення, яке постраждало від НС;
- організовує інформаційне забезпечення еваконаселення;

- організовує в установленому порядку надання допомоги населенню, яке постраждало внаслідок надзвичайної ситуації;
- організовує взаємодію з іншими органами управління й силами цивільної обороги щодо організації та проведення заходів на відповідній території;

- здійснює інші функції, що випливають з покладених на неї завдань.

4. Евакуаційна комісія має право:
- отримувати безоплатно від органів статистики та суб’єктів господарювання всіх форм власності інформацію, документи та матеріали, необхідні для виконання покладених на неї завдань.
5. Евакуаційну комісію очолює голова комісії. Склад евакокомісії та її голова затверджується відповідним рішенням виконавчого комітету Попаснянської міської ради. До складу входять представники інших структур.
6. Голова евакуаційної комісії:
· здійснює керівництво діяльністю евакокомісії, несе персональну відповідальність за виконання покладених на евакокомісію завдань та прийнятих ним рішення, визначає ступінь відповідальності посадових осіб евакокомісії;

· організовує діяльність евакокомісії, пов’язану з розробкою евакозаходів на відповідній території;

· затверджує положення про структурні підрозділи й функціональні обов’язки працівників евакокомісії;
· видає у межах своїх повноважень розпорядження;

· скликає у встановленому порядку наради з питань, що входять до його компетенції.

7. Кошти на утримання евакокомісії не плануються. Витрати, які пов’язані з проведенням окремих заходів, проводяться по окремому кошторису за рахунок коштів міського бюджету.
Заступник міського голови                                                                           О.А.Козаков
                                                                                                      Додаток 3

                                                                                                      до  рішення виконкому

                                                                                                      Попаснянської міської

                                                                                                      ради  від 28.01.2013  № 

Функціональні обов’язки

особового складу евакуаційної комісії

1. Голова евакокомісії відповідає за планування, організацію та проведення заходів з евакуації працівників, членів їх сімей, документів та майна. Голова евакуаційної комісії зобов’язаний:

1.1. Під час повсякденної діяльності:

- вивчити і знати керівні документи з питань захисту населення при надзвичайних ситуаціях з евакуації населення та майна й план дій органів управління цивільної оборони в разі виникнення надзвичайних ситуацій;
- комплектувати евакокомісію особовим складом з числа кваліфікованих та досвідчених фахівців, розробити для них функціональні обов’язки;

- керувати діяльністю евакокомісії щодо виконання покладених на неї завдань, розподіляти обов’язки між членами евакокомісії й визначати ступень їх відповідальності;

- спільно із штабом цивільної оборони відпрацювати документацію з евакуації працівників й членів їх сімей, брати участь у плануванні вивезення матеріальних цінностей й розроблення плану (схеми) оповіщення і зв’язку;

- підготувати розрахунки на евакуацію працівників та членів їх сімей;
- організувати розроблення й періодичне коригування списків на евакуацію працівників та членів їх сімей, а також переліків документів і майна, що підлягають вивезенню;

- підтримувати взаємодію з органами державної влади в районі нового місця розташування (якщо воно намічено завчасно), узгоджувати й затверджувати в місцевій адміністрації план розміщення евакуйованих;

- уточнити й довести до членів евакокомісії місце розташування збірного евакуаційного пункту (ЗЕП);

- збирати в установленому порядку членів комісії для проведення нарад з питань, що входять до його компетенції.

1.2. З отриманням розпорядження на проведення евакуації:
- оповістити і зібрати особовий склад евакуаційної комісії, уточнити розподіл обов’язків між її членами та поставити завдання начальникам груп щодо підготовки й проведення евакуації;
- розгорнути евакуаційну комісію для практичної роботи, організувати цілодобове чергування членів комісії;

- уточнити план евакуації працівників, членів їх сімей, документів та майна на випадок загальної евакуації;

- установити та підтримувати зв’язок з евакокомісіями районної адміністрації й місцевими органами влади в районі нового розташування;
- організувати уточнення розрахунків на евакуацію працівників, членів їх сімей, вивезення документів та майна, коригування списків на евакуацію;

- відправити групу забезпечення зустрічі на розміщення евакуйованих разом з оперативною групою об’єкта для здійснення заходів щодо прийняття та розміщення евакуйованих у районі нового місця розташування;

- здійснити оповіщення й збір працівників, довести до них розпорядження про початок евакуації та порядок проведення евакозаходів;

- про початок та хід евакуації доповідати начальнику цивільної оборони при виконкомі Попаснянської міської ради;

- за вказівкою начальника цивільної оборони провести заходи щодо розселення працівників у безпечне місце;

- про хід та завершення заходів щодо евакуації людей з будинку доповідати начальнику штабу цивільної оборони.

2. Заступник голови евакокомісії відповідає за своєчасність розроблення планів евакуації та уточнення списків працівників та членів їх сімей, переліків документів і майна, що підлягають вивезенню. Він зобов’язаний:
2.1. Під час повсякденної діяльності:

· вивчити і знати керівні документи з питань евакуації населення та майна і дільницю дій органів управління цивільної оборони об’єкта у разі надзвичайних ситуацій, порядок роботи евакуаційної комісії, її структуру та обов’язки особового складу;

· організувати розроблення планів роботи евакуаційної комісії, документів, необхідних для виконання поставлених завдань;

· контролювати накопичення документів і майна евакуаційної комісії, подавати їх переліки на затвердження голові евакокомісії;

· організувати періодичне (не рідше одного разу на рік) уточнення списків працівників та членів їх сімей, переліків документів і майна, що підлягають евакуації;
· проводити інструктаж осіб, що знову призначені до складу евакуаційної комісії;

· виконувати всі розпорядження голови евакуаційної комісії, а при його відсутності – виконувати його обов’язки.

2.2.У разі загрози виникнення надзвичайної ситуації:
· оповістити й зібрати особовий склад евакуаційної комісії для отримання завдань від її голови;

· у разі необхідності доукомплектувати евакокомісію особовим складом і інструктувати осіб, що знову призначені до її складу;
· перевірити готовність системи зв’язку та оповіщення для управління евакоорганами, уточнити план дій евакуаційної комісії, взяти участь в уточненні плану евакуації працівників об’єкта та членів їх сімей, коригування списків на евакуацію;
· контролювати приведення евакуаційної комісії в готовність до здійснення евакуаційних заходів;

· особисто перевірити та підготувати особовий склад і документи групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих, яка виїжджає в район нового місця розташування;
· перевірити готовність інших груп евакуаційної комісії до виконання поставлених завдань і доповісти голові евакуаційної комісії.
2.3. При виникненні надзвичайної ситуації, у разі отримання розпорядження на евакуацію:
- перевірити готовність груп евакуаційної комісії до виконання поставлених завдань та виїзду групи забезпечення до району нового місця розташування;

- направити представників евакуаційної комісії з уточненими списками на збірні евакуаційні пункти для зустрічі та обліку евакуйованих працівників та членів їх сімей;

- направити представників евакуаційної комісії на пункти (станції) посадки евакуйованих на транспорт;

- про готовність груп до роботи в складі евакокомісії доповідати голові евакокомісії;
- координувати діяльність груп, що входять до складу евакокомісії і перевіряти виконання розпоряджень голови евакокомісії;

- підтримувати постійний зв’язок з районною державною евакокомісією;
- виконувати всі розпорядження голови евакокомісії.

3. Секретар евакокомісії підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику. Він відповідає за:
- своєчасність отримання і збереження документів;

- внутрішній порядок;

- організацію чергування членів евакокомісії;

- збір та узагальнення інформації, що надходить;
- своєчасне доведення до виконавців розпоряджень голови евакокомісії;

- облік отриманих евакокомісією та виданих її головою розпоряджень;

- підтримання зв’язку з начальниками груп і взаємодіючими органами;

- оформлення та реєстрацію документів евакокомісії.

Секретар евакокомісії зобов’язаний:

3.1. Під час повсякденної діяльності:

- вивчити й знайти керівні документи з питань евакуації та документацію евакуаційної комісії;

- брати участь у розробці документів евакокомісії й списків евакуації працівників та членів їх сімей;

- знати місця розташування вищестоящих евакоорганів, районної евакокомісії, ЗЕП.

3.2. З отриманням розпорядження на проведення евакуації:
- негайно прибути на своє робоче місце, здійснити оповіщення членів евакокомісії, отримати завдання у голови евакокомісії;
- отримати робочі документи, перевірити готовність засобів зв’язку, скласти графік цілодобового чергування й бути готовим до виконання своїх функціональних обов’язків у складі евакокомісії;

- здійснювати облік отриманих евакокомісією та відданих її головою розпоряджень, доводити розпорядження голови евакокомісії до виконавців;

- підтримувати постійний зв’язок з районною евакуаційною комісією і старшими груп евакокомісії, взаємодіючими органами;
- інформувати членів евакокомісії про обстановку, доповідати голові евакокомісії про хід евакуації, отримані розпорядження і дані;

- оформляти та реєструвати документи евакокомісії, за вказівками голови евакокомісії виконувати розпорядження й донесення;

- після завершення роботи евакокомісії здати документи на зберігання, разом з іншими членами евакокомісії виїхати на нове місце розташування.
4. Начальник групи зв’язку та оповіщення призначається наказом начальника цивільної оборони з числа особового складу служби зв’язку. Він відповідає за стійкій зв’язок евакокомісії з начальниками ЗЕП.
Начальник групи зв’язку та оповіщення зобов’язаний:
4.1. Під час повсякденної діяльності:

- вивчити й знати керівні документи з евакуації, систему організації засобів зв’язку і в районі розташування;

- знати особовий склад групи та порядок його виклику й збору;

- брати участь у розробці схеми оповіщення та зв’язку евакуаційної комісії, систематично її уточнювати й коригувати;

- у разі виходу з ладу технічних засобів зв’язку здійснити заходи щодо проведення оповіщення та зв’язку за допомогою резервних (рухомих) засобів та посильних.

4.2. З отриманням розпорядження на проведення евакуації:

- за сигналом «Оголошено збір» негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;
- перевірити збір групи, отримати завдання у голови евакокомісії і поставити завдання особовому складу групи;
- отримати на групу засоби індивідуального захисту;

- перевірити й підготувати систему зв’язку для управління евакуаційними заходами;

- постійно контролювати підтримання у постійній готовності технічних засобів зв’язку та оповіщення;

- здійснювати контроль щодо негайного відновлення порушених засобів зв’язку й використанню резервних (рухомих) засобів.
5. Начальник групи забезпечення (зустрічі та розміщення евакуйованих) підпорядковується голові  евакокомісії та його заступнику. Він виїжджає разом з оперативною групою у район нового місця розташування об’єкта із завданням: спільно з евакоприймальними органами забезпечити приймання, розміщення й всебічне забезпечення евакуйованих працівників об’єкта та членів їх сімей.
 Начальник групи забезпечення (зустрічі та розміщення евакуйованих) зобов’язаний:
5.1. Під час повсякденної діяльності:
- знати дані про кількість працівників об’єкта та членів їх сімей, що підлягають евакуації, про види транспорту й терміни його прибуття до району нового місця розташування;

- знати особовий склад групи та порядок його виклику й збору;

- брати участь у розробці плану розміщення працівників та членів їх сімей, що підлягають евакуації, у районі нового місця розташування.

5.2. З отриманням розпорядження на проведення евакуації:

- за сигналом «Оголошено збір» негайно з’явитися на місце збору (роботи) групи, одержати завдання у голови евакокомісії;

- привести у готовність групу, розподілити обов’язки та поставити особовому складу групи завдання щодо організації зустрічі та розміщення евакуйованих;

- уточнити дані про кількість працівників та членів їх сімей, що підлягають евакуації, порядок і час їх відправлення усіма видами транспорту;

- у разі виїзду в район нового місця розташування старший групи підпорядковується начальнику оперативної групи й виїжджає разом з ним для організації зустрічі евакуйованих;
- у районі нового місця призначення встановити зв’язок з органами державної влади і уточнити місце розташування евакоприймальних комісій, місця зустрічі та приймання евакуйованих, кількість виділених для евакуйованих приміщень, наявність протирадіаційних укриттів;
- спільно з евакоприймальною комісією організувати зустріч евакуйованих, їх розміщення, підвезення від пунктів висадження до пункту призначення (району нового місця розташування);

- про готовність до виїзду, прибуття в район нового місця розташування та виконання завдань щодо зустрічі й розміщення евакуйованих доповідати начальнику оперативної групи та голові евакокомісії. 
6. Черговий по евакокомісії призначається з числа членів комісії. Він підпорядковується начальнику ЕК і повинен знати свої обов’язки:

· знати схему оповіщення зв’язку;
· перевірити прибуття транспортних засобів, виділених у розпорядження евакокомісії, доповісти про їх прибуття голові та секретарю евакокомісії;

· з отриманням сигналу «Збір» негайно доповісти голові евакокомісії й оповістити усіх членів комісії;

· завжди знати місце знаходження голови та секретаря комісії;
· приймати по телефону сигнали, розпорядження, донесення й інформацію, записувати їх у журнал реєстрації із зазначенням часу отримання й доповідати про них голові і секретарю комісії;

· передавати інформацію й донесення в районну евакокомісію;
· доводити до виконавців віддані головою евакокомісії розпорядження;

· регулярно перевіряти наявність і стан зв’язку;

· постійно знаходитися на своєму робочому місці, відлучатися тільки для виконання розпоряджень голови евакокомісії, залишаючи за себе одного із членів комісії;

· при здаванні чергування повідомити нового чергового про невиконані та не доведені до виконавців розпорядження, а також про місце знаходження голови евакокомісії.
Заступник міського голови                                                                               О.А.Козаков
                                                                                                      Додаток 4

                                                                                                      до  рішення виконкому

                                                                                                      Попаснянської міської
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КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН

роботи евакуаційної комісії 

	№ з/о
	Найменування заходів
	Час виконання
	Виконавці

	1. Під час повсякденної діяльності

	1
	Розроблення документів евакокомісії.
	Завчасно
	Голова ЕК

	2
	Комплектування евакокомісії особовим складом, розроблення для них функціональних обов’язків.
	Завчасно
	Голова ЕК

	3
	Визначення кількості працівників, що підлягають евакуації, складання списків на евакуацію.
	Завчасно
	Група обліку та контролю

	4
	Складання переліків майна, що підлягає евакуації, планування питань транспортного забезпечення вивезення матеріальних цінностей НЗ, організації навантаження і розвантаження транспортних засобів.
	Завчасно
	Голова ЕК        Група обліку та контролю

	5
	Організація взаємодії з відповідною евакокомісією.
	Регулярно
	Голова ЕК

	6
	Уточнення питань транспортного забезпечення евакуаційних заходів.
	Завчасно
	Голова ЕК

	7
	Уточнення місцезнаходження ЗЕП.
	Завчасно
	Голова ЕК

	8
	Визначення і підготовка приміщень для роботи евакокомісії.
	Завчасно
	Голова ЕК, члени евакокомісії

	9
	Коригування документів евакокомісії.
	1 раз на рік
	Голова ЕК, члени евакокомісії

	2. У разі загрози виникнення надзвичайної ситуації

	1
	Отримання завдання від начальника ЦО щодо підготовки евакозаходів.
	ч + 1.30
	Голова ЕК

	2
	Оповіщення, збір і постановка завдань членам евакокомісії.
	ч + 1.30
	Голова ЕК

	3
	Коригування штатно-посадового списку особового складу евакокомісії.
	ч + 1.50
	Секретар ЕК

	4
	Доукомплектування евакокомісії особовим складом (у разі необхідності) і інструктування осіб, що знову призначені до її складу.
	ч + 2.00
	Голова ЕК

	5
	Підготовка до роботи документів, приміщень і робочих місць, що виділені для роботи евакокомісії.
	ч + 3.00
	Голова ЕК, члени евакокомісії

	6
	Установлення і підтримка зв`язку з евакоприймальною комісією
	ч + 2.30
	Голова ЕК

	7
	Перевірка готовності системи зв'язку і оповіщення.
	ч + 2.40
	Начальник групи зв'язку

	8
	Отримання членами евакокомісії засобів індивідуального захисту.
	ч + 3.00
	Голова ЕК

	9
	Установлення зв'язку  з районною евакокомісією і збірними евакопунктами.
	ч + 3.00
	Начальник групи зв'язку

	10
	Організація цілодобового чергування.
	ч + 3.00
	Голова ЕК

	11
	Уточнення списків працівників, що підлягають евакуації.
	ч + 4.00
	Група обліку та контролю

	12
	Уточнення переліків майна, що підлягає евакуації.
	ч + 4.00
	Група обліку та контролю

	13
	Доповідь начальнику цивільної оборони,  про готовність до проведення евакозаходів.
	ч + 4.00
	Голова ЕК

	 
	3. Під час проведення евакозаходів

	1
	Розгортання роботи евакокомісії.
	ч + 1.30
	Голова ЕК

	2
	Оповіщення працівників про початок евакуації.
	ч + 1.40
	Група оповіщення та зв’язку

	3
	Направлення представників:                на ЗЕП № __, __ ;
	ч + 2.00
	Голова ЕК

	4
	Здійснення обліку і реєстрації евакуйованих.
	з ч + 4.00 до закінчення евако-заходів
	Група обліку

	5
	Збирання і узагальнення даних про хід евакуації.
	Постійно
	Група обліку

	6
	Підготовка донесень про хід евакуації.
	з ч + 4.00
	Група обліку


Заступник міського голови                                                                          О.А.Козаков
