                                                                                                                         Додаток 3/83
                                                                                                                                          до рішення  виконкому 

                                                                                                                       міської ради


                                                                                                            19.04.2016 №  
Типова

Технологічна картка адміністративної послуги

Реєстрація/зняття з реєстрації місця проживання/перебування

Виконком Попаснянської міської ради

(найменування суб′єкта надання адміністративної послуги)

	№
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(«В» - виконує, 

«У» - бере участь, 

«П» - погоджує,  

 «З» - затверджує)

	Термін виконання

	РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ/ПЕРЕБУВАННЯ



	1
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення реєстрації місця проживання/перебування
	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для реєстрації місця проживання/перебування
	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Реєстрація заяви про реєстрацію місця перебування  в журналі обліку заяв про реєстрацію місця проживання/перебування особи
	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Заповнення облікових документів, необхідних для реєстрації місця проживання/перебування
	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання/перебування до паспортного документа шляхом проставляння штампа
	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	6
	Повернення особі паспортного документа та інших документів, що подавалися для реєстрації місця проживання/перебування
	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	7
	Оскарження
	У встановленому
	порядку
	

	ЗНЯТТЯ З РЕЄСТРАЦІЇ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ



	8
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення зняття з реєстрації місця проживання


	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	9
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання


	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	10
	Реєстрація заяви про зняття з реєстрації місця проживання  в журналі обліку заяв про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання місця проживання/перебування особи


	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	11
	Заповнення облікових документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання 
	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	12
	Внесення відомостей про зняття з реєстрації місця проживання до паспортного документа шляхом проставляння штампа


	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	13
	Повернення особі паспортного документа та талона зняття з реєстрації місця проживання
	Інспектор загального відділу
	«В»
	У день подання заявником необхідних документів

	14
	Оскарження


	У встановленому 
	порядку
	


Виконав:    начальник загального відділу                           В.М. Степанова

Перевірив: спеціаліст-юрист                                                В.П.Коваленко

Керуючий  справами                                                             Л.А.Кулік

