                                                                                                               Додаток 1 

                                                                                                              до Інструкції з оформлення матеріалів

                                                                                                             про адміністративні правопорушення 

                                                                                                             посадовими особами загального відділу 

                                                                                                             виконавчого коиітету Попасяннської 

                                                                                                             міської ради 

ПРОТОКОЛ

про адміністративне правопорушення, передбачене ст._________ КУпАП
«_____»____________20____ р.                                        ___________________

                                                                                                     (назва населеного пункту)
____________________________________________________________________________________________________________________


         (П.І.Б., місце роботи

____________________________________________________________________________________________________________________


  посада особи, яка склала протокол)

         керуючись повноваженнями, наданими ст. 255 КУпАП, склали протокол про те, що громадянин (- ка)׃
1.П.І.Б._______________________________________________________________________

2.Дата і місце народження______________________________________________________

3.Сімейний стан (кількість осіб на утриманні)______________________________________

4.Місце роботи і посада_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5.Місячний доход______________________________________________________________

6.Місце проживання____________________________________________________________

7.Місце реєстрації______________________________________________________________

8.Номер телефону _____________________________________________________________

9.Адміністративні стягнення_____________________________________________________


(чи піддавався (-лась) на протязі року адміністративному стягненню
_______________________________________________________________________________________________________


                         дата, стаття, яким органом, вид стягнення)

10.Особа, яка притягається до адміністративної відповідальності підтверджується

_____________________________________________________________________________


(вказати документ, коли і ким виданий,
_____________________________________________________________________________


серія,номер)

Скоїв (-ла) правопорушення____________________________________________________

                                                         (дата, час,

_______________________________________________________________________________________________________


місце здійснення,

_______________________________________________________________________________________________________


суть адміністративного правопорушення)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Кваліфікація даного правопорушення і відповідальність за його вчинення передбачена      ч. _____ст._______ КУпАП.

Факт правопорушення засвідчили свідки׃

1. _______________________________________________________________________
                 П.І.Б.                                                           адреса                                                                            підпис

2. _______________________________________________________________________

                 П.І.Б.                                                           адреса                                                                            підпис
Потерпілі׃

1. _______________________________________________________________________
                 П.І.Б.                                                           адреса                                                                            підпис

2. _______________________________________________________________________

                 П.І.Б.                                                           адреса                                                                            підпис
Правопорушенням заподіяний матеріальний збиток_________________________________

_____________________________________________________________________________

      Права та обов’язки, передбачені ст.268 КУпАП, а саме׃
      Особа, яка притягується до адміністративної відповідальності має право׃ знайомитися з матеріалами справи, давати пояснення, подавати докази, заявляти клопотання; при розгляді справи користуватися юридичною допомогою адвоката, іншого фахівця у галузі права, який за законом має право надання правової допомоги особисто чи за дорученням юридичної особи, виступати рідною мовою і користуватися послугами перекладача, якщо не володіє мовою, якою ведеться провадження; оскаржити постанову по справі.

      Положення ст.ст.10,63 Конституції України, а саме׃
      Державною мовою в Україні є українська мова. Держава забезпечує всебічний розвиток і функціонування української мови в усіх сферах суспільного життя на всій території України. В Україні гарантується вільний розвиток, використання і захист російської, інших мов національних меншин України. Держава сприяє вивченню мов міжнародного спілкування.

       Застосування мов в Україні гарантується Конституцією України та визначається законом.

      Особа не несе відповідальності за відмову давати показання або пояснення щодо себе, членів сім׳ї  чи близьких родичів, коло яких визначається законом. Підозрюваний, обвинувачуй чи підсудний має право на захист.

       Мені роз’яснено ___________________________________________________________


                 П.І.Б.                                                                            підпис

       Пояснення особи, яка притягується до адміністративної відповідальності׃
_____________________________________________________________________________  

               (у разі відмови особи, яка   притягається до адміністративної відповідальності, від пояснень або підпису протоколу,                                                             

_______________________________________________________________________________________________________


                           посадова особа, яка складає протокол, робить про це запис)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Справу буде передано на розгляд ________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(про дату та час буде повідомлено додатково).

Я,______________________________________________,з протоколом ознайомлений та 

                                                               (П.І.Б.)

його копію отримав____________________________________________________________


(підпис особи, що притягається до адміністративної відповідальності )

Від пояснень та підпису протоколу відмовився  у присутності свідків׃
1._______________________________________________________________________

                 П.І.Б.                                                           адреса                                                                            підпис

2._______________________________________________________________________

                 П.І.Б.                                                           адреса                                                                            підпис       
Підпис особи, що склала протокол________________________________________________

До протоколу додається_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
                                                                                                              Додаток 2 

                                                                                                              до Інструкції з оформлення матеріалів

                                                                                                             про адміністративні правопорушення 

                                                                                                             посадовими особами загального відділу 

                                                                                                             виконавчого коиітету Попасяннської 

                                                                                                             міської ради 

ПОСТАНОВА

по справі про адміністративне правопорушення

«___» ____________ 20__ року



_____________________

                     (дата винесення постанови) 


                  (місце винесення постанови) 

Я, ______________________________________________________________
____________________________________________________________________, (посада, прізвище, ім'я, по батькові уповноваженої особи, яка винесла постанову)
розглянувши справу про адміністративне правопорушення у відповідності до ст.ст. 258, 283 КУпАП відносно _________________________________________
____________________________________________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові, місце проживання, місце реєстрації, місце роботи, посада
____________________________________________________________________

особи, що притягається до адміністративної відповідальності)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________,

документ, що посвідчує особу, яка притягається до адміністративної відповідальності ______________________________________________________

(серія, номер паспорта, дата видачі,

____________________________________________________________________

найменування органу, що його видав; серія, номер іншого документа,

____________________________________________________________________

що посвідчує особу, 

____________________________________________________________________,

дата видачі й найменування органу, що його видав)
ВСТАНОВИВ:

____________________________________________________________________

(викласти суть правопорушення, обставини скоєння, які порушення нормативно-правових

____________________________________________________________________

актів установлені під час розгляду справи)

___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________
Розглянувши матеріали та заслухавши осіб, які беруть участь у розгляді справи 

____________________________________________________________________

(прізвища, імена, по батькові осіб, які беруть участь у розгляді справи)

____________________________________________________________________,

дійшов (дійшла) висновку, що гр. _______________________________________



(прізвище, ініціали)

вчинив(ла) адміністративне правопорушення, передбачене частиною _________ статті __________ Кодексу України про адміністративні правопорушення.
ПОСТАНОВИВ:

Визнати гр. ______________________________________________________
(прізвище, ініціали)

винним(ою) у вчиненні адміністративного правопорушення, передбаченого частиною _________ статті __________ Кодексу України про адміністративні правопорушення, та накласти стягнення у виді ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________ (вид стягнення)

Рішення щодо вилучених документів, речей __________________________
____________________________________________________________________.

(зазначити, яке прийнято рішення щодо них)

Вилучені документи, речі отримав __________________________________.


(підпис особи, яка вчинила правопорушення)

Ця постанова набуває чинності з моменту її оголошення. 

Постанова може бути оскаржена згідно зі статтями 287 – 289 Кодексу України про адміністративні правопорушення.

_________________________



____________________

(посада, прізвище, ім'я, по батькові 




      (підпис) 

уповноваженої особи, яка винесла постанову)

М.П.

Копію постанови одержав ______________________ «__» ______20__ року.

                                                          (підпис особи, на яка притягається до відповідальності)

	                                                                                                               Додаток 3 

                                                                                                              до Інструкції з оформлення матеріалів

                                                                                                             про адміністративні правопорушення 

                                                                                                             посадовими особами загального відділу 

                                                                                                             виконавчого коиітету Попасяннської 

                                                                                                             міської ради 

ПОСТАНОВА

	про закриття справи про адміністративне правопорушення

	

	«___»________________ 20___ р.
	

	
	(назва населеного пункту)

	

	Я,
	

	(посада, прізвище, ім'я, по батькові уповноваженої особи, яка винесла постанову)

	_________________________________________________________________________________________________,

	

	розглянув(ла) матеріали справи про адміністративне правопорушення на громадянина(ку)


	(прізвище, ім’я, по батькові, місце проживання, 

	

	найменування, місцезнаходження підприємства (установи, організації), 

	__________________________________________________________________________________________________.

	ким працює або навчається)

	За матеріалами справи про адміністративне правопорушення встановлено:

	

	(обставини, що виключають провадження у справі)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	На підставі викладеного, керуючись статтею 247 КУпАП,

	

	ПОСТАНОВИВ:

	Справу про адміністративне правопорушення стосовно громадянина(ки)


	(прізвище, ім’я, по батькові)

	закрити.


	Посадова особа:
	

	
	(посада, прізвище, ім'я, по батькові уповноваженої особи, яка винесла постанову)


М.П.
                                                                                                              Додаток 4 

                                                                                                              до Інструкції з оформлення матеріалів

                                                                                                             про адміністративні правопорушення 

                                                                                                             посадовими особами загального відділу 

                                                                                                             виконавчого коиітету Попасяннської 

                                                                                                             міської ради 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
ПОПАСНЯНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
                                                                Загальний відділ
Журнал видачі бланків протоколів та постанов

про адміністративні правопорушення

Розпочато: «_____»__________20___ року 

Закінчено: «_____»__________20___року 

	№ з/п
	Дата видач

 бланків
	Найменування бланків
	Кількість виданих бланків
	Прізвище, ініціали та підпис ПОСАДОВОЇ ОСОБИ
	Відмітка про прийняття зіпсованих бланків
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


   






           Додаток 5 

                                                                                                              до Інструкції з оформлення матеріалів

                                                                                                             про адміністративні правопорушення 

                                                                                                             посадовими особами загального відділу 

                                                                                                             виконавчого коиітету Попасяннської 

                                                                                                             міської ради 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
ПОПАСНЯНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
                                                                Загальний відділ
РЕЄСТР
 матеріалів про адміністративні правопорушення

	№ з/п
	Дата реєстрації
	Номер протоколу з/п
	Посада, прізвище та ініціали особи, яка склала протокол
	Прізвище, ім'я, по батькові, громадянство, дата народження особи, стосовно якої складено протокол
	Стаття КУпАП, за якою передбачено відповідал ьність
	Номер з/п та дата винесення постанови
	Посада, прізвище та ініціали особи, яка розглядала справу про адміністративне правопорушення
	Прийняте рішення
	Відмітка про виконання адміністративного стягнення (номер квитанції)
	Номер справи, в якій зберігаються матеріали
	Примітка



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


